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UPLOAD DE IMAGENS, VÍDEOS E ARQUIVOS 

 

1 ) Descrição 

 

O presente documento é parte da documentação elaborada para apresentar de forma orientativa 

o processo para técnicos, supervisores e gestores participantes ativos no projeto FIP, 

gerenciarem arquivos de mídias digitais como fotos, vídeos e outros tipos de arquivos relevantes 

por intermédio do painel de monitoramento associados a temas e propriedades sob sua 

supervisão. 

 

 

2) Funcionalidades envolvidas 

 

2.1) Minhas propriedades 

 

A funcionalidade ‘Minhas propriedades’, disponibilizada para perfis SUPERVISOR e TÉCNICO, 

possibilita o gerenciamento de arquivos de mídias digitais, como fotos, imagens, vídeos ou 

mesmo arquivos com outras finalidades como planilhas, textos, etc. que estão associadas a 

propriedades sob monitoramento e acompanhamento do usuário. 

 

• Acessar o endereço: https://painelfip.senar.org.br , informando email e senha de usuário 

com permissão a funcionalidade e clicar no botão ‘Entrar’. 

https://painelfip.senar.org.br/


 

 

 

 

 

 
 

 

• No menu lateral, clicar no item ‘Minhas propriedades’. O sistema apresenta listagem com 

“ID da propriedade” e “Nome da propriedade” de todas propriedades vinculadas as 

atribuições do usuário conectado. 

 

OBS: As funcionalidades listadas e permitidas ao usuário no menu lateral são variáveis conforme 

evolução do sistema bem como ao perfil relacionado ao utilizador ativo. 

 

• A última coluna da listagem disponibiliza botão de ação para remeter a gestão dos 

arquivos da propriedade especificada ao clicar. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Quando selecionada a ação, o sistema apresenta por padrão, arquivos de fotos ou 

imagens já enviadas relacionadas a propriedade se existirem. 



 

 

 

 

 

 
 

 

• A alteração entre arquivos de mídias e documentos é feita ao clicar nos seletores 

respectivos no canto superior direito da página como destacado na imagem a seguir: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

• Assim que é feita a alteração de visualização entre arquivos de mídias e documentos, o 

sistema passa a mostrar listagem dos documentos enviados distinto de imagens. 

 

 
 

2.2) Envio de arquivos 

 

 



 

 

 

 

 

• Em ambos os casos, mídias ou documentos, o envio é realizado ao clicar no botão 

“Adicionar arquivo” onde é mostrada orientação “Arraste e solte alguns arquivos aqui ou 

clique para selecionar os arquivos (arquivos de Fotos, Documentos e KMLs são aceitos)” 

 

 
 

 

• Siga a instrução e arraste ou escolha um arquivo para envio 

 



 

 

 

 

 

 
 

• Inicialmente, como descrição, é apresentado o nome do arquivo que pode e é 

recomendado, que seja alterada para dar mais clareza ao conteúdo. 

• As TAGS servem para relacionar o conteúdo do arquivo a algum assunto cadastrado 

pelos gestores do painel que devem ser informadas, sendo obrigatória ao menos uma 

mas é permitida a associação múltipla. 



 

 

 

 

 

 
 

• Ao informar os campos e clicar no botão “Enviar”, é apresentada mensagem de 

sucesso. 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

2.3) Alteração e exclusão de documento. 

 

• Associado a cada documento enviado, a listagem exibe os botões com opções de ‘Baixar 

arquivo’, ‘Editar arquivo’ e ‘Excluir arquivo’.  

 

• A exclusão remove permanentemente o conteúdo já a edição possibilita modificações nas 

TAGS associadas e na descrição. 

 

  



 

 

 

 

 

 
 

 

 

2.4) Alteração e exclusão de mídias 

 

 

• De forma similar ao que ocorre na edição ou exclusão de documento enviado, ao clicar 

em uma imagem listada nas mídias são apresentadas as opções de  ‘Editar arquivo’ e 

‘Excluir arquivo’.  

 

• A exclusão remove permanentemente o conteúdo já a edição possibilita modificações nas 

TAGS associadas e na descrição. 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

2.5) Resultado final 

 

• As mídias e documentos enviados associados a propriedades ficam visíveis e 

disponíveis ao gestores, parceiros e perfis com permissão no sistema de exibir a ficha 

técnica de uma propriedade como ilustrado a seguir: 

 



 

 

 

 

 

 


